Na temelju ¢lanka 54. stavka 1. i ¢lanka 37. stavka 1. Zakona o ustanovama (,,Narodne
novine br. 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19 i1 151/22) i ¢lanaka 18. 1 19. Zakona o
knjiznicama 1 knjizni¢noj djelatnosti (,,Narodne novine™ br. 17/19, 98/19, 114/22 i 36/24),
ravnateljica Narodne knjiznice Dugi Rat dana 23. lipnja 2026. donosi,

STATUT
NARODNE KNJIZNICE DUGI RAT

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Statutom Narodne knjiznice Dugi Rat (u daljnjem tekstu: Knjiznica) utvrduje se:

djelatnost knjiznice

pecat i Stambilj knjiznice

zastupanje 1 predstavljanje knjiznice
ovlasti i nacin odlucivanja tijela Knjiznice
unutarnje ustrojstvo

sredstva za rad i financijsko poslovanje
izvjesce o poslovanju Knjiznice

nadzor nad radom KnjizZnice

javnost rada 1 poslovna tajna

zaStita osobnih podatka i privatnosti

op¢i akti

zaStita i unapredenje zivotnog okoliSa
druga pitanja vazna za obavljanje djelatnosti i poslovanje KnjiZnice.

Clanak 2.
(1) KnjiZnica je javna ustanova osnovana za trajno obavljanje knjiznicarske djelatnosti.
(2) Prema namjeni 1 sadrZaju knjiZzni¢nog fonda Knjiznica je narodna.
(3) Knjiznica obavlja svoju djelatnost na podru¢ju Opc¢ine Dugi Rat.
(4) Opc¢ina Dugi Rat ima prema KnjiZnici prava i obveze osnivaca i vlasnika ustanove
utvrdene osnivackim aktom, uvjetima propisanim Zakonom o knjiZznicama i

cen e

II. STATUS, NAZIV, SJEDISTE, DJELATNOST, PECAT I STAMBILJ KNJIZNICE

Clanak 3.

KnjiZnica je pravna osoba upisana u sudski registar i u Upisnik knjiznica koji se vodi
pri Nacionalnoj 1 sveucili$noj knjiznici u Zagrebu.



Clanak 4.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost, postuje i sudjeluje u pravnom prometu pod
nazivom. Narodna knjiznica Dugi Rat.
Skraéeni naziv Knjiznice glasi: Knjiznica Dugi Rat.

Clanak 5.
Sjediste Knjiznice je u Dugom Ratu, Jadranska 16.
Clanak 6.
O promjeni naziva i sjediSta Knjiznice odlucuje predstavnicko tijelo Opcine Dugi Rat.

Clanak 7.

cey e

cey e
cen e
........

cey e
coen e
cey e

cey e

cey e

gradi, korisnicima i o koriStenju knjizni¢nih usluga

e Prikupljanje statistickih podataka vezanih uz provedbu propisa kojima se ureduju
autorska i1 srodna prava

e Pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih 1 znanstvenih sadrZaja i programa
(organiziranje stru¢nih skupova, predavanja, tecajeva, seminara, radionica s podrucja
koncerata, kazaliSnih predstava, predavanja, tribina, radionica, edukativnih projekcija
filmova i sl.)

e Suradnju s udrugama, pojedincima i ustanovama

e JIzdavacku djelatnost: tiskanje knjiga, broSura, cCasopisa 1 drugih periodi¢nih
publikacija, plakata, reklamnih kataloga, prospekata i drugih tiskanih publikacija

e Prodaju knjiga, zbornika radova, Casopisa, broSura koji promoviraju djelatnost
knjiznice

cen e

cey e

1 drugim propisima.



Clanak 8.

Knjiznica moze obavljati 1 druge djelatnosti bez upisa u sudski registar u manjem
opsegu koje sluzi unapredivanju registrirane djelatnosti i koje pridonose iskoriStavanju
prostornih i kadrovskih kapaciteta i opreme.

Clanak 9.

Knjiznica je obvezna prikupljati statisticke podatke o svome poslovanju i unositi ih u
sustav jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

Clanak 10.

cen e

cey e

Clanak 11.

(1) Odluku o promjeni djelatnosti Knjiznice donosi Ravnatelj Knjiznice uz prethodnu
suglasnost predstavnic¢kog tijela Op¢ine Dugi Rat.

Clanak 12.

(1) Knjiznica posluje samostalno i obavlja svoju djelatnost kao javnu sluzbu na nacin
odreden zakonom, ovim Statutom i drugim op¢im aktima Knjiznice.

II. PECAT I STAMBILJ KNJIZNICE

Clanak 13.

(1) Knjiznica ima pecat okruglog oblika promjera 30 mm, s kruZno upisanim tekstom:
“Republika Hrvatska - Op¢ina Dugi Rat” a u sredini “Narodna knjiznica Dugi Rat” 1
redni broj 1.

(2) Knjiznica ima i Stambilj pravokutnog oblika s tekstom: “Narodna knjiznica Dugi Rat”.

(3) Odlukom ravnatelja odreduje se broj pecata, Stambilja, na¢in koristenja, veli¢ina te osobe
koje su odgovorne za Cuvanje pecata i Stambilja.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 14.

(1) Knjiznica djeluje kao samostalna i jedinstvena javna ustanova u kojoj se osigurava
racionalno 1 djelotvorno obavljanje djelatnosti Knjiznice i1 izvrSavanje programa rada
Knjiznice.



(2) Poslovi i zadaci i1 njihova sistematizacija, uvjeti za obavljanje poslova i zadaca,
kao 1 druga pitanja vezana za rad Knjiznice ureduju se Pravilnikom o radu.

(3) Visina osnovice i koeficijenta za obracun place djelatnika Narodne knjiznica
utvrduju se odlukom predstavnickog tijela Osnivaca.

IV. TIJELA KNJIZNICE

Clanak 15.
Ravnatelj Knjiznice

(1) Knjiznicom upravlja ravnatel;.
(2) Ravnatelj:
e organizira i vodi rad i poslovanje Knjiznice
e predstavlja i zastupa Knjiznicu te poduzima sve pravne radnje u ime i za racun
Knjiznice
e odgovara za zakonitost rada i financijsko poslovanje Knjiznice
e odlucuje o stjecanju, otudenju i opterecenju imovine ¢ija pojedinacna vrijednost
ne prelazi iznos od 2.655,00 EUR
e donosi Plan i program rada i razvitka knjiznice te podnosi Op¢inskom vijecu
pisano izvjesce o cjelokupnom poslovanju Knjiznice i ostvarenju programa
jednom godisnje
e donosi financijski plan te podnosi Opc¢inskom vijecu godisnji izvjestaj o
izvrSenju financijskog plana te druge izvjestaje sukladno propisima
donosi Statut Knjiznice, uz prethodnu suglasnost predstavnickog tijela Osnivaca
donosi druge opce akte
odlucuje o promjenama u organiziranju rada knjiznice
donosi sve odluke u svezi s radnim odnosom djelatnika Knjiznice
imenuje 1 razrjeSava voditelje odjela 1 sluzbi
odlucuje o rasporedivanju djelatnika u Knjiznici
daje djelatnicima KnjiZnice naloge za izvrSenje odredenih poslova i zadataka,
daje upute 1 koordinira rad u Knjiznici
e zakljuCuje ugovore o poslovnoj 1 stru¢noj suradnji s pojedincima, tvrtkama, i
javnim tijelima
e odlucuje o zastiti prava djelatnika, prigovorima i Zalbama, te drugim pravima i
obvezama u skladu sa statutom 1 opéim aktima
e obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, drugim propisima, Statutom 1 opéim
aktima KnjiZnice
e zakljucuje ugovore o radu sa zaposlenicima.

Clanak 16.

(1) Zaravnatelja Knjiznice moze se, na temelju predlozenog cetverogodiSnjeg plana rada,
imenovati osoba koja:



° ima zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i
diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ili s njim izjednacen studij,

cey e

najmanje pet godina rada u knjiznici,
e  odlikuje se stru¢nim, radnim i organizacijskim sposobnostima te ispunjava druge uvjete
utvrdene statutom.

(2) Iznimno, ako se na ponovljeni natjecaj ne javi osoba koja ima propisane uvjete za
ravnatelja Knjiznice iz stavka 1. ovog Clanka, za ravnatelja Knjiznice moze se na temelju
predlozenog CetverogodiSnjeg plana rada imenovati osoba koja:

e ima zavrSen sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski 1
diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ili s njim izjednacen studij, uz uvjet

cen e

imenovanja, te ispunjava druge uvjete utvrdene statutom.

(3) Ravnatelja Knjiznice imenuje se na mandat od 4 godine i moze biti ponovno imenovan.
(4) Odluku o imenovanju i razrjeSenju ravnatelja donosi izvrsno tijelo Op¢ine Dugi Rat.

Clanak 17.

(1) Ako se na raspisani natjecaj nitko ne prijavi ili nitko od prijavljenih kandidata ne bude
izabran, natjecaj ¢e se ponoviti.

(2) Do imenovanja ravnatelja Knjiznice na temelju ponovljenog natjecaja izvr$no tijelo
Op¢ine Dugi Rat imenovat ¢e vrSitelja duznosti ravnatelja Knjiznice najduze do godine
dana.

(3) Izvrsno tijelo Op¢ine Dugi Rat za vrsitelja duznosti moze imenovati osobu koja ima
obrazovanje propisano ¢lankom 16. stavkom 2. ovog Statuta i koja nije djelatnik
knjiznice, a najdulje do godinu dana.

Clanak 18.

(1) Javni natjecaj za imenovanje ravnatelja raspisuje 1 provodi izvr$no tijelo Osnivaca.

(2) Natjecaj se raspisuje najkasnije tri mjeseca prije isteka mandata.

(3) Ako osnivac ne provede razrjeSenje i imenovanje ravnatelja Knjiznice kojemu je istekao
mandat ili ovlast vrSitelja duZnosti ravnatelja, tijelo nadleZno za provedbu nadzora nad
zakonitoS¢u rada 1 op¢ih akata knjiznice iz Clanka 29. Statuta, razrijesit ¢e duZnosti
ravnatelja i imenovati vrSitelja duznosti ravnatelja bez provodenja javnog natjecaja do
imenovanja ravnatelja odnosno vrSitelja duznosti ravnatelja os strane osnivaca.

Clanak 19.

(1) Natjecaj za imenovanje ravnatelja Knjiznice objavljuje se na mreznim stranicima
Knjiznice 1 u sluzbenom listu RH ,,Narodne Novine *.

(2) U natjecaju se objavljuju uvjeti koje mora ispunjavati kandidat, vrijeme za koje se
imenuje, rok do kojeg se primaju prijave kandidata 1 rok u kojem ¢e prijavljeni kandidati biti
obavijesteni o izboru.

3) Pristupnici natjecaju, uz prijavu na natjec¢aj obvezno prilazu:



® Zivotopis

e program rada za Cetverogodi$nje mandatno razdoblje

e dokaz o ispunjavanju uvjeta iz ¢lanka 16. stavka 1. ovog Statuta
(4) Rok do kojeg se primaju prijave kandidata po natjecaju ne moze biti kra¢i od osam
(8) dana od dana objave natjecaja, a rok u kojemu se kandidati obavjestavaju o izboru ne moze
biti dulji od Cetrdesetpet (45) dana od dana isteka roka za podnosSenje prijava.
(%) U roku od petnaest (15) dana od isteka roka za primanje prijava kandidata izvr$no
tijelo Osnivaca imenuje ravnatelja.

Clanak 20.

(1) Ravnatelj Knjiznice moze biti razrijeSen prije isteka vremena na koje je imenovan.
Izvrsno tijelo Osnivaca duzno je razrijesiti ravnatelja:
e ako ravnatelj sam zatrazi razrjeSenje u skladu s ugovorom o radu
e ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima kojima se
ureduju radni odnosi dovode do prestanka ugovora o radu
e ako ravnatelj ne postupa po propisima ili opéim aktima Knjiznice ili ako ne
izvrSava odluke tijela Knjiznice ili postupa protivno njima
e ako ravnatelj svojim nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzro¢i Knjiznici
vecu Stetu ili ako zanemaruje ili nesavjesno obavlja svoje duznosti tako da su
nastale ili mogu nastati vece smetnje u obavljanju djelatnosti Knjiznice.
(2) Prije donosenja odluke o razrjeSenju, ravnatelju se mora dati mogucnost da se izjasni o
razlozima za razrjeSenje.
(3) Pri razrjeSenju ravnatelja imenovat ¢e se vrsitelj duznosti ravnatelja, a izvr$no tijelo
Osnivaca je duzno raspisati natjecaj za ravnatelja u roku od trideset (30) dana od dana
imenovanja vrsitelja duznosti.

Clanak 21.

Ravnatelj Knjiznice je samostalan u svom radu, a odgovoran je za svoj rad
predstavnickom tijelu Osnivaca.

Clanak 22.

1) Pismena Knjiznice potpisuje ravnatelj, a u slucaju njegove sprijecenosti, zaposlenik
KnjiZnice kojega ravnatelj ovlasti za potpis.

2) Odlukom ravnatelja odreduje se osoba ovlaStena za potpisivanje financijskih i drugih
akata Knjiznice.

V.IMOVINA, SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE I FINANCIJSKO POSLOVANJE

Clanak 23.

(1) Imovinu Knjiznice €ine stvari, prava i novac.
(2) Imovinom KnjiZnice upravlja se na nacin propisan zakonom, propisima donesenim na
temelju zakona 1 op¢im aktima KnjiZnice.



(D

2)

3)

Clanak 24.

Sredstva za rad Knjiznice osigurava Opc¢ina Dugi Rat, a ukljucuju’ sredstva za place,
sredstva za nabavu grade, sredstva za programe, materijalne izdatke, stalno stru¢no
sredstva za investicije 1 investicijsko odrzavanje, ako posebnim zakonom nije
druk¢ije odredeno.

Sredstva za posebne programe osigurava Opc¢ina Dugi Rat, a ovisno o svom interesu
1 Ministarstvo kulture i medija Republike Hrvatske, Splitsko-dalmatinska zupanija,
te druge pravne 1 fizicke osobe.

Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju se i1 iz vlastitih prihoda, sponzorstva,
darovanja i na drugi nacin u skladu sa zakonom.

Clanak 25.

(1) Ako vlastiti 1 namjenski prihodi nisu iskoriSteni u prethodnoj godini, prenose se u

(1)
()

€)

(4)

()
(6)

(D)

proracun Knjiznice za tekuc¢u proracunsku godinu.

Clanak 26.

KnjiZnica posluje preko jedinstvenog ra¢una prora¢una Osnivaca.

Sredstva knjiznice koriste se isklju¢ivo za namjene iz djelatnosti Knjiznice utvrdene
zakonom, drugim aktima donesenim na temelju zakona i planom i programom rada i
razvitka Knjiznice.

Sredstva iz proracuna Opcine Dugi Rat, Splitsko-dalmatinske Zupanije, odnosno
Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske mogu se koristiti samo za namjene
za koje su dodijeljena.

Za obveze preuzete u pravnom prometu Knjiznica odgovara cijelom svojom
imovinom (potpuna odgovornost).

Op¢ina Dugi Rat solidarno i1 neograni¢eno odgovara za obveze Knjiznice.

KnjiZznica ne moze bez suglasnosti Opc¢ine Dugi Rat steci, opteretiti ili otuditi
nekretnine, kao 1 drugu imovinu ¢ija je pojedinacna vrijednost ve¢a od 2.655,00 EUR.

Clanak 27.

Knjiznica vodi financijsko poslovanje 1 racunovodstvo u skladu sa Zakonom i

propisima za proracunske korisnike.

(1)

Clanak 28.

Financijsko poslovanje KnjiZnice obavlja se u skladu sa Zakonom 1 drugim propisima

donesenim na temelju zakona.

2)

Financijsko poslovanje KnjiZznice obuhvaca izradu financijskog plana, evidenciju o

ostvarivanju prihoda i izdacima, izradu temeljnih financijskih izvjestaja te izradu periodi¢nog
1 godiSnjeg financijskog izvjesca.

3)

Naredbodavatelj za izvrSenje financijskog plana Knjiznice je ravnatel;.



VI. NADZOR NAD RADOM KNJIZNICE
Clanak 29.

Nadzor nad zakonitos¢u rada Knjiznice obavlja ministarstvo nadlezno za poslove
kulture.

Clanak 30.

Nadzor nad stru¢nim radom Knjiznice obavlja Zupanijska mati¢na knjiznica na nagin
propisan Pravilnikom o mati¢noj djelatnosti knjiznica u Republici Hrvatskoj.

Clanak 31.

U provodenju nadzora, ravnatelj Knjiznice i1 drugi djelatnici duzni su suradivati s
ovlastenim tijelima i osobama koje provode nadzor.

VII. JAVNOST RADA KNJIZNICE I POSLOVNA TAJNA

Clanak 32.

(1) Rad Knjiznice je javan.

(2) Statut, Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu kao i drugi op¢i akti objavljuju se na oglasnoj
plo€i i na mreznim stranicama Knjiznice.

3) Knjiznica je duZzna pravodobno 1 istinito obavjeStavati javnost o obavljanju svoje
djelatnosti putem medija.

(4) Knjiznica kao javna ustanova duzna je svim domacim i stranim, fizickim 1 pravnim
osobama omoguciti pristup informacijama koje posjeduje, raspolaze i nadzire u skladu s
Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Clanak 33.
Ravnatelj 1 djelatnici koje on ovlasti mogu putem medija obavjeStavati javnost o radu,
poslovanju 1 razvoju Knjiznice, a naroCito o odrzavanju stru¢nih predavanja, seminara,
radionica te izlozbi.

Clanak 34.

(1) Knjiznica ¢e uskratiti davanje informacija, odnosno uvid u dokumentaciju ako je ona
zakonom ili Statutom odredena kao sluzbena ili poslovna tajna.
(2) Javnost rada KnjiZnice u ostvarivanju djelatnosti i pruZanju informacija gradanima

cen e

Clanak 35.

(1) Poslovnom tajnom smatraju se isprave 1 podatci ¢ije bi priopcavanje ili davanje na
uvid neovlastenim osobama bilo protivno poslovanju Knjiznice ili Stetilo njezinom
poslovnom ugledu odnosno interesu. Poslovnom tajnom smatraju se:

- dokumenti koje Ravnatelj proglasi poslovnom tajnom



- podatci koje ovlastena tijela kao povjerljive priop¢i Knjiznici

- mjere 1 naCin postupanja u izvanrednim okolnostima kao 1 dokumenti koji se odnose
na obranu

- druge isprave i podatci Cije bi priopéavanje neovlastenoj osobi bilo protivno
interesima KnjiZnice, njezinog osnivaca te drzavnih organa i tijela.

(2) Isprave 1 podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu mogu ovlaStenom tijelu
priopc¢avati samo ravnatelj ili osoba koju on za to izri¢ito ovlasti.

3) Obveza ¢uvanja tajnih podataka traje i nakon prestanka radnog odnosa u Knjiznici,
sukladno vaze¢im propisima.

VIIL. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA I PRIVATNOSTI

Clanak 36.

(1) Zastita osobnih podataka u Knjiznici osigurana je svim djelatnicima Knjiznice,
vanjskim suradnicima te clanovima 1 privremenim c¢lanovima/korisnicima
knjizni¢nih usluga (odrasli 1 maloljetne osobe). Knjiznica S§tititi osobne podatke i
koristiti se njima samo u svrhu za koju su prikupljeni.

(2)  Osobni podatci stite se u skladu s Opéom uredbom o zastiti podataka.

IX. OPCI AKTI

Clanak 37.

(1) Op¢i akti Knjiznice su: Statut, pravilnici 1 odluke kojima se ureduju pojedina pitanja
djelatnosti Knjiznice.

(2) Statut je temeljni akt Knjiznice. Statut donosi Ravnatelj uz prethodnu suglasnost
predstavnickog tijela Osnivaca.

(3) Svi ostali op¢i akti ne mogu biti suprotni Statutu.

Clanak 38.

Ravnatelj uz Statut donosi i sljedece opce akte:

(1) Pravilnik o radu

(2) Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada, uz suglasnost Osnivaca
(3) Pravilnik o zastiti na radu 1 zaStiti od pozara

(4) Pravilnik o pruzanju usluga i koriStenju knjizni¢ne grade

(5) Pravilnik o zastiti osobnih podataka

(6) Pravilnik o zastiti arhivskoga i registraturnog gradiva

(7)  Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

(8) Pravilnik o naknadama putnih i drugih troS§kova nastalih na sluzbenom putovanju



Clanak 39.

(1) Izmjene 1 dopune opcih akata donose se po istom postupku kao i op¢i akti.
(2) Op¢i akti stupaju na snagu osmog (8) dana od njihove objave na oglasnoj
plo¢i i mreznim stranicama Knjiznice.

X. ZASTITA I UNAPREDENJE ZIVOTNOG OKOLISA

Clanak 40.

Djelatnici i nadlezna tijela Knjiznice duzni su organizirati obavljanje svoje djelatnosti
tako da se osigura sigurnost na radu te provoditi potrebne mjere zastite zivotnog okolisa.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.

(1) Ovaj Statut donosi ravnateljica Narodne knjiznice Dugi Rat, uz prethodnu suglasnost
Op¢inskog vije¢a Opc¢ine Dugi Rat.

(2) Op¢insko vijece Opc¢ine Dugi Rat na ovaj Statut dalo je svoju suglasnost Zakljuckom
Klasa---, Urbroj---, od ----- .

3) Svi vazeci op¢i akti Knjiznice ostaju na snazi ako nisu u suprotnosti sa ovim Statutom.

4) Op¢i akti odredeni odredbama ovog Statuta, donijet ¢e se i uskladit ¢e se u roku od
devedeset (90) dana od dana stupanja na snagu ovog Statuta.

Clanak 42.

(1) Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Narodne
knjiZnice Dugi Rat, a nakon stupanja na snagu objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Narodne knjiZnice Dugi Rat.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Statuta prestaje vaziti Statut Narodne knjiznice Dugi Rat
od 1. ozujka 2021. 1 Odluka o izmjeni i dopuni Statuta Narodne knjiznice Dugi Rat
od 24. studenog 2025.

KLASA:

URBROI:
Dugi Rat, 2026.

RAVNATELIJICA

Katica Frani¢, mag. bibl.



